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CREAZIONE NUOVO ARTICOLO 
 

Dopo aver effettuato l’accesso al pannello di controllo è possibile creare nuovi articoli o modificare 
i presenti. 
 
Dal menù Contenuti -> Articoli è possibile visualizzare i presenti, Nuovo articolo per crearne uno 
nuovo. 
 

 
 
 
La finestra propone l’inserimento dei seguenti campi 

1. Titolo 
2. Testo 
3. Categoria 

 

 
 
Nel campo testo, oltre alle varie funzioni sulla formattazione (grassetto, corsivo,…) è possibile: 

1. Inserire link  (è possibile inserire link selezionando parte del testo o un 
immagine) 

2. Link ad una voce di menù del sito  
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3. Link ad un altro articolo  

4. Inserimento immagine  

5. Creazione Tabs  
 

 
 

INSERIMENTO IMMAGINE 

Per quanto riguarda l’inserimento dell’immagine, dopo aver cliccato sul pulsante , 
verrà visualizzata la gestione dei media in cui sono riportate tutte le immagini sinora gestite sul 

sito. Qualora l’immagine fosse presente, dopo averla selezionata cliccare su  in alto a 
destra, in alternativa nella parte inferiore è presente la funzione Carica file 
 

 
 
 
 

CREAZIONE TABS 
 
Un’altra funzione molto utile è la gestione delle tabs che permette di suddividere i contenuti 
all’interno dell’articolo. 
Per esempio l’articolo dedicato alle sedi dell’istituto può essere suddiviso nel seguente modo. 
Cliccando sul nome della tab verrà visualizzato il testo ed eventuali immagini associate. 

 
 
 

Per la creazione delle tabs cliccare sul bottone ; verrà visualizzata la finestra in cui 
inserire i titoli. 
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Scrivere nel campo Titolo il nome della tab 1, e procedere cliccando su Tab 2, 3, … Al termine 

cliccare su  
 
Verrà riportato nel testo dell’articolo la struttura.  

 
 
A questo punto basterà sostituire Il tuo testo … con il testo ed eventuali immagini per ciascuna 
delle tabs create. 
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INSERIMENTO ALLEGATI 
 

Dopo aver salvato l’articolo, cliccare su CW Attachments 
 

 
 
 

Cliccare su o in alternativa un clic sulla scritta Drop Files per scegliere 
l’allegato. E’ possibile allegare files massivamente. 
 

 


