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CREAZIONE FASCICOLO PER CONSERVAZIONE REGISTRO GIORNALIERO DI 
PROTOCOLLO 

 
Ai fini della conservazione del registro giornaliero è necessario effettuare, ad inizio anno, le 
operazioni di seguito indicate. 
 
Dalla voce di menù FASCICOLI cliccare su Crea Fascicolo 
 

 
Compilare la schermata inserendo nel campo Oggetto “Registri giornalieri di protocollo anno 
2022” e nella Classificazione I-4 Archivio, accesso, privacy, trasparenza e relazioni con il 
pubblico. 
Al termine cliccare su Salva. 
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Dalla finestra Documenti cliccare su Aggiungi Documenti 
 

 
Ricercare i registri giornalieri di protocollo, creati in automatico, e cliccare su Assegna in 
corrispondenza di ciascun documento. 
 

 
 
Nei giorni successivi l’inserimento del registro giornaliero di protocollo nel fascicolo verrà 
eseguito in automatico. 


